SMERNICA
Slovenskej komory zubnych lekarov
Pre vykonanie zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorSich predpisov

Na zabezpecCenie postupu pri uplatiiovani zdkona ¢. 211/2000 Z. z. 0 slobodnom pristupe
k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informaécii) v zneni
neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon*) na Slovenskej komore zubnych lekarov (d’alej len
,,.SKZL*) ustanovujem:

PRVA CAST

CL1
Uvodné ustanovenia

1. Uelom tejto smernice je upravit' postup SKZL a Regionalnych komér zubnych lekarov
(dalej len ,,prislusna regionalna komora®) pri uplatnovani zdkona a ustanovit’ tlohy spojené
SO spristupnovanim informacii.

2. Na ucely tejto smernice je povinnou osobou podla zdkona SKZL. Evidovat’, vybavovat’
a odstupovat’ ziadosti o informacie podla zédkona apodla tejto smernice je na SKZL
a prislusnej regionalnej komore riaditel’ sekretariatu (d’alej len “gestor®).

3. Ziadatel'om je fyzicka osoba alebo pravnicka osoba, ktora Ziada o spristupnenie informacii
bez preukazania pravneho alebo iného dovodu alebo zaujmu pre ktoré sa informécia pozaduje.

4. Kazdé obmedzenie prava na informaciu musi mat’ zadkonny dévod a musi byt Ziadatel'ovi
riadne zdovodnené.

CL2
Poskytovanie informacii

1. SKZL aprislusna regiondlna komora poskytuje informécie zverejnenim
alebo spristupnenim na zaklade Ziadosti Ziadatel’a.

2. Zverejnené informadcie su informacie st tie, ktoré si vydané tlacou alebo na akomkol'vek
nosici dat, ktory umoznuje zapis informacie, prehliadanie a uchovavanie, verejne pristupna
informacia, a aj prostrednictvom internetu.

3. SKZL a prislusna regionalna komora ako povinna osoba zverejnuje informacie podla § 5
ods. 1 zakona:

a) spdsob zriadenia, jej pravomoci a kompetencie a popis organizacnej Struktary,

b) miesto, ¢as a spdsob, akym mozno ziskavat’ informacie; informécie o tom, kde mozno
podat’ ziadost, navrh, podnet, staznost’ alebo iné podanie,



) miesto, lehotu a sposob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho preskiimania
rozhodnutia SKZL vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré musia byt’ splnené,

d) postup, ktory musi SKZL dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych ziadosti, navrhov a inych
podani, vratane prisluSnych lehot, ktoré je nutné dodrzat,

e) prehl'ad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych SKZL kona
a rozhoduje alebo ktoré upravuji prava a povinnosti fyzickych osob a pravnickych osob vo
vztahu k povinnej osobe,

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré SKZL vybera za spravne tkony, a sadzobnik thrad
za spristupniovanie informacii.

4. Informacie uvedené v odseku 3 sa zverejnuju v sidle SKZL, Fibichova 14, 821 05
Bratislava a v sidlach prislusnych regionalnych komor na verejne pristupnom mieste.

5. SKZL aprislusnd regiondlna komora umoznuje ziadatelom ziskat’ kopiu zverejnenych
informaécii.

6. Vsetky d’alSie informacie sa poskytuji na ziadost’.

7. Informécie sa poskytuju v ziadatel'om pozadovanej forme odpisom, kopiou, na datovom
médiu, ustne, postou, elektronickou postou pripadne odkazom na uz zverejnené informécie.
Ak nie je mozné informaciu poskytnit v ziadatelom pozadovanej forme, SKZL alebo
prislusna regionalna komora s nim dohodne inl1 formu poskytnutia informécie. Ak je ziadatel
osobou nevidiacou alebo slabozrakou, povazuje sa za pozadovanu formu aj informadcia
napisand slepeckym (Braillovym) pismom alebo zva¢Senym typom pisma. Pri podani Ziadosti
takato osoba predlozi kopiu preukazu obcana s tazkym zdravotnym postihnutim s ¢ervenym
pasom, na ktorého zadnej strane je vyznaceny druh zdravotného postihnutia "Nevidiaci -
Blind". Slabozraka osoba pri podani Ziadosti predlozi kopiu preukazu ob¢ana s tazkym
zdravotnym postihnutim.

8. SKZL a prislusna regiondlna komora poskytuje iba také informacie, ktoré ma k dispozicii.

9. Informacnd povinnost podla zdkona sa nevztahuje na nazory, budice rozhodnutia
a vytvaranie novych informécii ako st rozbory, prognézy, pravne vyklady a pod.

10. Sprievodna informacia Uzko suvisi s pozadovanou informdciou. Informuje najma ¢i
pozadovand informécia existuje, definuje povod informacie, dovod, preco nemozno
informaciu poskytntt’ a pod. Moze byt’ sucast'ou poskytovanej informacie. Ak SKZL alebo
prislusna regiondlna komora Ziadost’ o spristupnenie informacii odmietne celkom alebo
Ciastocne, je sprievodnd informadcia sucast'ou odovodnenia.

DRUHA CAST
Poskytovanie informacii na SKZL a prislusnej regionalnej komory
CL3

1. SKZL a prislusna regionalna komora zverejiuje informacie Vo svojom sidle podl'a zakona
na zaklade odborného stanoviska alebo z vlastného podnetu.

2. SKZL a prislusna regionalna komora vedie evidenciu vSetkych podanych Ziadosti.



Cl. 4
Podanie ustnej ziadosti

1. Ustne mozno podat’ Ziadost’ osobne V sidle SKZL alebo na prislu$nej regionalnej komore
Vv pracovnych dnoch v ¢ase od 9:00 do 15:00 h.

2. Telefonicky mozno podat’ Gstnu ziadost u SKZL alebo prislusnej regiondlnej komory
Vv pracovnych ditoch od 9:00 do 15:00 h.

3. Ustne podana ziadost’ SKZL alebo prislusnej regionalnej komore sa eviduje rovnako ako
ostatné ziadosti.

CL5
Podanie pisomnej Ziadosti

1. Pisomne podant Ziadost SKZL riadne zaeviduje a postupi zodpovednej osobe na
vybavenie.

2. Ak osoba podl'a bodu 1. disponuje pozadovanou informaciou, alebo ma vedomost’ o tom,
kde a ako moze ziadatel informaciu ziskat’ vypracuje odpoved’ a postupi ju V ur¢enej lehote
gestorovi.

3. Ak osoba podla bodu 1. k pozadovanej informacii ma zamietavé stanovisko alebo
obmedzujlce stanovisko, alebo ak sa v iom ¢iasto¢ne obmedzuje pristup k informacii, musi
byt stanovisko odovodnené prislusnou pravnou upravou.

ClL 6
Podanie ustnej ziadosti o poskytnutie informécii

1. Ak zodpovedna osoba dostane ustnu (osobnt aj telefonicka) ziadost' o poskytnutie
informécii, pouci Ziadatel'a, Ze podanie ziadosti vylucne zabezpecuje gestor.

2. Ak je ustna ziadost’ podana osobne, je Ziadatel usmerneny do sidla gestora.

TRETIA CAST
Podavanie a vybavovanie Ziadosti o informéacie

CL7
Podavanie ziadosti o informécie

1. Pri podavani ziadosti o poskytnutie informacii SKZL alebo prislusnej regionalnej komore
a pri ich zverejiiovani sa postupuje podl'a zakona a tejto smernice.

2. Ziadost’ sa podava pisomne prostrednictvom posty, pisomne osobnym podanim v podatelni
SKZL alebo v podatelni prislusnej regionalnej komory, ustne osobne u gestora, ustne
prostrednictvom telefonu, prostrednictvom faxu a prostrednictvom elektronickej posty.



3. Ziadost' podand faxom sa povazuje za ziadost’ podanu pisomne.

4. Pisomnou ziadost'ou o informaciu je i ziadost’ podané elektronickou postou, na ktora je
mozné odpovedat’. Podl'a zdkona o elektronickom podpise tato forma odpovede mé charakter
oficidlneho rozhodnutia, proti ktorému sa mozno odvolat’.

5. Gestor vybavi len tie doruc¢ené ziadosti, ktoré spliaja kritéria podl'a zdkona a obsahuju
zékonom ustanovené nalezitosti.

6. Ak zodpovedna osoba nema k dispozicii pozadovanu informaciu, zasle gestorovi odpoved’,
ze pozadovanou informaciou nedisponuje.

7. Ak zodpovedna osoba K pozadovanej informacii ma zamietavé stanovisko alebo
obmedzujuce stanovisko, alebo ak v nom c¢iasto¢ne obmedzuje pristup k informaécii, vypracuje
odpoved’ o neposkytnuti informacie odoévodnenu prislusnou pravnou Upravou a postupi ju
gestorovi.

8. Ak zodpovedna osoba ziadost' odmietne, alebo ak ziadosti vyhovie len Ciastocne, gestor
vydé o tom rozhodnutie podl'a zakona.

CL8
Evidencia Ziadosti

1. Gestor vedie evidenciu Ziadosti.

2. Evidencia obsahuje najmi
a) datum podania,
b) meno, priezvisko a adresa ziadatel'a alebo obchodné meno a sidlo,
¢) sposob podania: Ustny, osobny, telefonicky, postou, faxom alebo elektronickou postou,
d) obsah pozadovanej informacie,
e) navrhovany sposob poskytnutia informacie,
f) spdsob vybavenia: ustny, telefonicky, postou, faxom alebo elektronickou postou,
g) meno toho, kto Ziadost’ vybavil,
h) datum, kedy bola informacia odoslana,
1) vysledok vybavenia Ziadosti,
J) podanie opravného prostriedku.

CL9
Obmedzenia pristupu k informaciam

1. Gestor odmietne poskytnutie informacie, ktorou disponuje, na zaklade obmedzeni
ustanovenych zdkonom.

2. Obmedzenia sa realizuju tak, Ze z pozadovanych informadcii sa Cast spadajica pod ne
neposkytne, poskytne sa vSak ostatna ¢ast’ informéacie.

3. Obmedzenie pristupu k informaciam gestor alebo odborny utvar odéovodni odkazom na
pravny predpis, ktory obmedzenie uklada.



CL. 10
Opravny prostriedok

1. Opravnym prostriedkom proti rozhodnutiu gestora o odmietnuti informacie je rozklad.

2. Rozklad proti rozhodnutiu 0 odmietnuti ziadosti mozno podat’ v lehote do 15 dni od
dorucenia rozhodnutia, alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o ziadosti.

3. O rozklade proti rozhodnutiu povinnej osoby rozhoduje Prezident SKZL do 15 dni od jeho
dorucenia .

4, Agendu rozkladov proti rozhodnutiam, ktorymi odmietol poskytnut informacie vedie
SKZL.

Cl 12
Lehoty na poskytovanie informacii

1. Datum podania ziadosti je pre ucely plynutia lehoty podla § 17 ods.1 zdkona, diiom
dorucenia ziadosti SKZL alebo prislusnej Regionalnej komore zubnych lekarov.

2. Gestor v spolupraci so zodpovednou o0sobou je povinny vybavit' ziadost' bezodkladne,
najneskor do 6smich pracovnych dni odo diia podania ziadosti, pokial’ zdkon neustanovuje
inak.

3. Gestor v spolupraci so zodpovednou osobou méze lehotu podania informacie predizit
najviac o osem pracovnych dni, ak ma zavazné dovody pri vyhl'adavani, zbere informacii na
inom mieste ako je sidlo uradu, pri technickych problémoch spojenych s vyhladavanim
a spristupnenim  poZadovanej informacie alebo pri vyhladdvani a zbere vicSieho poctu
oddelenych alebo odlisnych informacii poZzadovanych na spristupnenie. O tejto skutocnosti
ziadatel'a bezodkladne upovedomi, najneskor vSak pred uplynutim lehoty na poskytnutie
informacie. V oznameni o prediZeni lehoty uvedie gestor dovody prediZenia lehoty.

4. Ak ziadost o informéciu nespiia predpisané naleZitosti, gestor bezodkladne, vyzve
ziadatel'a, aby ziadost’ v urcenej lehote, nie kratSej ako sedem dni doplnil. Gestor Ziadatel’a
0 doplneni pouci.

5. Ak Ziadatel' poZaduje uZ zverejnent informéciu, moze gestor bez zbytocného odkladu,
najneskor do piatich dni od podania Ziadosti Ziadatel'ovi namiesto spristupnenia informacie
oznamit’ kedy, kde a ako bola informacia zverejnena a ako si ju moze Ziadatel’ vyhl'adat’.

(1. 13
Uhrada nakladov

1. Informacie sa zverejiiuji bezplatne. Gestor méze podmienit’ vydanie informacie zaplatenim
thrady alebo zalohy podla vnuatornych predpisov, ktoré vSak nesmu prekrocit vySku
materidlnych nékladov spojenych so zhotovovanim kopii, so zadovazenim technickych
nosic¢ov a s odoslanim informdcie Ziadatelovi..



2. Uhrada nakladov na poskytnutie informacie je ustanovena v Sadzobniku uhrad za
poskytovanie informacie.
STVRTA CAST

Cl 14
Zavereéné ustanovenia

1. ZruSuje sa Smernica SKZL pre vykonanie zakona ¢. 211/2000 Z.z. 0 slobodnom pristupe
k informaciam a 0 zmene niektorych zakonov u¢inna od 04.11.2000.

CL 15
Ud¢innost’

Tato smernica nadobuda platnost’ a u¢innost’ schvalenim Snemom dna 06. 10. 2010.

MUDr. Jan Gasi¢
prezident
Slovenskéa komora zubnych lekarov



Slovenska komora zubnych lekarov, Fibichova 14, 821 05 Bratislava 2

Priloha ¢é. 1

Rozhodnutie o0 odmietnuti

poskytnut’ informaciu

V Bratislave dia ................. Cislo............

Slovenskd komora zubnych lekarov podla § 18 ods. 2 zakona ¢. 211/2000 Z.z.
0 slobodnom pristupe k informécidm azmene a doplneni niektorych zakonov (zékon

o slobode informacii) v zneni neskorSich predpisov, § 46 a 47 zadkona ¢&. 71/1967 Zb.

0 spravnom konani (spravny poriadok)

nevyhovuje

71adoSti 0 posKytnutie INFOIMACIC O .....c.eiiiiiieieiiiiieeee e :

ktora podal (Kt0).....cccovveeevr weveriieeieene, (kedy)..oooveeeiieiiieeies pod evidencnym c¢islom

Oddvodnenie:
Poucenie:
Proti tomuto rozhodnutiu mozno do 15 dni od jeho dorucenia podat’ odvolanie podla § 19

zékona 0 slobode informécii Slovenskej komore zubnych lekérov.

Rozhodnutie mozno preskiimat’ v sidnom konani.

Podpis
Odtlacok uradnej peciatky



Povinna osoba:

Slovenska  komora
zubnych lekéarov

Meno:

Titul:

Ulica:

Mesto:

Telefon:

Fax:
informacie:

Vec:

Ziadost’ o poskytnutie informacii
zo Slovenskej komory zubnych lekarov
podla zakona ¢. 211/2000 Z. z

Priezvisko:

Priloha ¢&. 2

Cislo:

PSC:

E-mail:

PoZadovany sposob

poskytnutia

Vasa ziadost’:

Poznamka:




Podpis
Priloha €. 3

Sadzobnik uhrad za spristupiiovanie informécii podl’a § 21 ods. 1 zdkona ¢. 211/2000
Z. 7.0 slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

(zakon o slobode informacii)

Slovenska komora zubnych lekarov podla § 5 ods. 1 pism. f) zékona ¢. 211/2000 Z. z.
0 slobodnom pristupe k informéaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zékon

1.

a)
b)
c)
d)
e)

2.

a)
b)

0 slobode informacii) zverejituje

sadzobnik uhrad za spristupnenie informacii

Néklady spojené s vyhotovenim kdpie informacie

10 centov za vyhotovenie jednostrannej informécie formatu A4,
20 centov za vyhotovenie obojstrannej informacie formatu A4,
15 centov za vyhotovenie jednostrannej informacie formatu A3,
20 centov za vyhotovenie obojstrannej informacie formatu A3,
1,- euro za jeden kus CD ROM.

Obalka

Format A6 — 10 centov
Format A5 — 10 centov
Format A4 — 20 centov

Néklady spojené s odoslanim informacie sa spravuju aktualnym cennikom
postovych sluZieb.

Informacie zasielané e-mailom, faxom a telefonicky su spristupfiované bezplatne.
Ziadatel’ uhradi ndklady spojené so spracovanim informécie

bezhotovostne prevodom na ucet v banke ¢.uctu: 2006226851/0200,

v hotovosti do pokladne Slovenskej komory zubnych lekarov alebo prislusnej
Regionalnej komory zubnych lekarov od 9:00 do 14:00 hod. kazdy pracovny den,

postovou poukézkou.

Bezplatne st spristupfiované informacie, u ktorych naklady spojené s vyhotovenim
képie a odoslanim informacie sihrne neprekrocia Ciastku 3,- eura.



